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1 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione 
unica per impianti di 
smaltimento e recupero dei 
rifiuti (procedura ordinaria)

Istanza di Parte 150 giorni D.Lgs. n. 152/06 art. 208, LR 
3/99

Per nuovi impianti e modifiche 
sostanziali

2 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione in 
ipotesi particolari per 
impianti di smaltimento e 
recupero dei rifiuti 
(procedura ordinaria)

Istanza di Parte 90 giorni D.Lgs. n. 152/06 art. 210, LR 
3/99

3 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Accettazione e svincolo 
polizze fidejussorie per 
esercizio attività di gestione 
rifiuti autorizzate in 
procedura ordinaria

Istanza di Parte 90 giorni
D.Lgs. n. 152/06 artt. 208 e 
210, LR 3/99, DGR 
1991/2003

D.Lgs. n. 152/06 artt. 208 e 210, LR 
3/99, DGR 1991/2003. La norma non 
fissa termini

4 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione
riutilizzo materiali inerti per
riempimenti 

Istanza di Parte 90 giorni D.Lgs. n. 152/06 art. 210, LR 
3/99

5 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio iscrizione recupero 
rifiuti (procedura 
semplificata)

Istanza di Parte 90 giorni DM 05.02.98, D.Lgs. n.
152/06 art. 216

6 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Gestione notifiche rifiuti
transfrontalieri 
(importazioni, esportazioni)

Istanza di Parte 30 giorni Regolamento CEE n. 
1013/2006 e DM n. 370/98

7 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile
nulla osta minerario Istanza di Parte 30 giorni L.R. n.17/91

solitamente si inserisce nell'ambito di 
altri procedimenti. Non è prevista una 
specifica tempistica.

8 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Parere ai Comuni in materia
di pianificazione comunale
delle Attività Estrattive
(PAE) e in materia di
progettazione di coltivazione
e recupero delle aree
estrattive 

Istanza di Parte 60 giorni L.R. n.17/91

9 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

diffide in seguito a 
segnalazioni organi di 
controllo

Istanza di Parte 60 giorni

10 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

rilascio di pareri nell'ambito 
di procedimenti ministeriali 
in materia di elettrodotti, 
metanodotti

Istanza di Parte 90 giorni L.239/04 D.L.239/03

Solitamente in questi casi occorre 
recepire da parte del settore Ambiente 
anche i pareri degli altri settori della 
Provincia (Uffico Tecnico Viabilità, 
Servizio Parchi, Servizio Territorio o 
altri in base alla specifica situazione) 
oltre a formulare le valutazioni di 
settore (anche attraverso rilascio di 
specifici nulla osta (es. nulla osta 
minerario). inoltre nei casi in cui 
l'opera faccia variante agli strumenti 
urbanistici occorre recepire le delibere 
di consiglio da parte dei Comuni 
interessati e la successiva DGP 
predisposta dal Servizio Territorio. Si 
tratta pertanto di un 
endoprocedimento che raccoglie altri 
endoprocedimenti. La norma 
nazionale afferma che "Il rilascio del 
parere non può incidere sul rispetto 
del termine entro il quale è prevista 
la conclusione del procedimento " il 
cui termine è di 120 gg

11 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile
Rilascio Parere sismico Istanza di Parte 60 giorni LR 19/08 art.5

Il parere potrebbe esistere 
indipendentemente da altri 
procedimenti. Solitamente si 
inquadra come 
endoprocedimento nella 
valutazioni delle varianti 
urbanistiche e dei piani 
particolareggiati di 
competenza del Servizio 
Territorio. In questo caso la 
tempistica  è di 20 giorni

12 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione allo 
scarico di acque reflue 
urbane da agglomerati

ISTANZA DI PARTE 90
D.Lgs n. 152/2006, L.R. 
n.3/99
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13 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione allo 
scarico di acque reflue 
industriali, assimilate alle 
domestiche, meteoriche di 
dilavamento in acque 
superficiali e sul suolo

ISTANZA DI PARTE 90
D.Lgs n. 152/2006, L.R. 
n.3/99

14 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione 
all’utilizzo agronomico dei 
fanghi di depurazione

ISTANZA DI PARTE 120 NESSUNA

Normativa di riferimento: D.Lgs. 
n.99/92 -ISTRUTTORIA 
PARTICOLARMENTE 
COMPLESSA A CAUSA DELLA 
COSPICUA DOCUMENTAZIONE 
DA ESAMINARE E DEI 
CONTROLLI  INCROCIATI DA 
EFFETTUARE - Previsto parere 
agronomico a carico del Settore 
Agricoltura 80 gg

15 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Integrazioni 
terreni/aggiornamenti piani 
distribuzione dei soggetti 
autorizzati all’utilizzo 
agronomico dei fanghi di 
depurazione

ISTANZA DI PARTE 120 NESSUNA

Normativa di riferimento: D.Lgs. 
n.99/92 -ISTRUTTORIA 
PARTICOLARMENTE 
COMPLESSA A CAUSA DELLA 
COSPICUA DOCUMENTAZIONE 
DA ESAMINARE E DEI 
CONTROLLI  INCROCIATI DA 
EFFETTUARE - Previsto parere 
agronomico a carico del Settore 
Agricoltura 80 gg

16 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Comunicazione utilizzazione 
agronomica effluenti di 
allevamento 

ISTANZA DI PARTE 30
Delibera Assemblea 
Legislativa Regione  ER 
n.96/97

Comunicazione dell'interessato

17 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Individuazione acque di 
balneazione per la stagione 
balneare successiva

ISTANZA DI PARTE 90 NESSUNA

D.Lgs. 116/2998, L.R. n. 3/99 . 
La norma fissa scadenze varie  
nell'ambito dell'anno per le varie 
attività (classificazione, individuazione
acque di balneazione,comunicazione 
agli enti interessati). Il procedimento 
si avvia a seguito della comunicazione 
di AUSL e ARPA sugli esiti analisi 
della precedente stagione balneare.

18 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Espressione parere su 
domanda di concessione per 
derivazione acque pubbliche 
con procedura ordinaria

ISTANZA DI PARTE 40
Regolamento regionale 
20/11/2001 n. 41

Richiesta parere del Servizio Tecnico 
di Bacino

19 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Valutazioni del Programma 
di manutenzione della rete 
scolante dei Consorzi di 
Bonifica per ogni annualità e 
relativo alla gestione 
materiali derivanti da 
operazioni di dragaggio, 
espurgo e risezionamento di 
canali di bonifica

ISTANZA DI PARTE 90 NESSUNA

Comunicazione del Consorzio 
di Bonifica. Deliberazione 
della Giunta regionale n. 
1204/2001 regolamenta la 
procedura ma non fissa tempi

20 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio permesso di ricerca 
e concessione per 
sfruttamento acque minerali 
e termali 

ISTANZA DI PARTE 90 L.R. n.32/88

21 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione per 
scarico in unità geologiche 
profonde delle acque 
derivanti dall’estrazioni di 
idrocarburi

ISTANZA DI PARTE 90
D.Lgs n. 152/2006, L.R. 
n.3/99

22 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Approvazione Piano di 
caratterizzazione per 
procedure bonifica siti 
contaminati

ISTANZA DI PARTE 30
D.Lgs. n. 152/06 (art. 242 
comma 3), LR n. 5/06, LR n. 
13/06

23 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Approvazione Analisi di 
Rischio sanitario per 
procedure bonifica siti 
contaminati

ISTANZA DI PARTE 60
D.Lgs. n. 152/06 (art. 242 
comma 4), LR n. 5/06, LR n. 
13/06

24 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Approvazione Piano di 
Monitoraggio per procedure 
bonifica siti contaminati

ISTANZA DI PARTE 30
D.Lgs. n. 152/06 (art. 242 
comma 6), LR n. 5/06, LR n. 
13/06
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25 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Approvazione Progetto 
operativo per procedure 
bonifica siti contaminati

ISTANZA DI PARTE 60
D.Lgs. n. 152/06 (art. 242 
comma 7), LR n. 5/06, LR n. 
13/06

26 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio certificazione di 
completamento degli 
interventi di bonifica

ISTANZA DI PARTE 30
D.Lgs. n. 152/06 (art. 248 
comma 2 e art. 242 comma 
13), LR n. 5/06, LR n. 13/06

Avvio dalla consegna da parte di 
ARPA della relazione tecnica finale

27 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Rilascio autorizzazioni 
costruzione ed esercizio di 
elettrodotti 

ISTANZA DI PARTE 180

L  339/1986-L.R. 10/93-DPR 
327/2001-LR 37/2002-LR 
26/2004-D. Lgs 330/2004-L. 
239/2004

I tempi decorrono dalla pubblicazione 
nel B.U.R. della Regione dell'avvenuto
deposito. I tempi cambiano nel caso la 
linea fosse assoggettata a procedura di 
VIA

28 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Comunicazione costruzione 
ed esercizio di elettrodotti di 
l<500 mt

ISTANZA DI PARTE 30

L  339/1986-L.R. 10/93-DPR 
327/2001-LR 37/2002-LR 
26/2004-D. Lgs 330/2004-L. 
239/2004

I tempi decorrono dalla data di 
ricezione/protocollo della 
comunicazione

29 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Rilascio autorizzazioni 
costruzione impianto di 
lavorazione e stoccaggio di 
oli minerali

ISTANZA DI PARTE 270
DPR 420/1994-L. 239/2004-
LR 26/2004

I termini decorrono dalla 
presentazione della domanda ma 
possono essere prorogati in funzione 
di eventuali integrazioni. Il 
procedimento è condizionato dal 
rilascio di pareri da parte di Enti 
esterni che spesso supera i termini 
previsti per legge 

30 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Rilascio autorizzazione 
all’esercizio provvisorio di 
impianti di lavorazione e 
stoccaggio di oli minerali

ISTANZA DI PARTE 30

DPR 420/1994-L. 239/2004-LR 
26/2004 -Non sono previsti termini 
per legge. L'esercizio provvisorio va 
rinnovato prima della scadenza e 
pertanto è prassi richiedere che la 
domanda venga presentata almeno 30 
gg prima

31 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Rilascio di autorizzazioni 
per la costruzione di 
metanodotti

ISTANZA DI PARTE

180 (definita dall'art. 52-
quater c.4 del DPR 

327/01 come modificato 
dal D.Lgs.330/04)

L. 239/2004 LR 26/2004-D 
Lgs 330/2004 DPR 327/01

Tempistiche non definite e procedure 
non chiare in assenza di 
regolamentazioni specie di carattere 
regionale. Le tempistiche potrebbero 
essere dettate dalla procedure di VIA 
se necessarie. La tempistic è molto 
incerta anche per l'intrecciarsi di una 
svariata serie di leggi !!!

32 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Rilascio di autorizzazioni di 
impianti di produzione di 
energia da fonti rinnovabili 
(es: fotovoltaico, geotermia, 
eolico, biomasse, ecc...), 
anche in assetto 
cogenerativo

ISTANZA DI PARTE 180
L 9/91-D. Lgs 387/2003-L. 
239/2004-LR 26/2004

I tempi decorrono dalla data di 
ricezione/protocollo della istanza (la 
normativa non prevede la necessità di 
publicazione). Il termine temporale si 
deve rapportare con tutti gli 
endoprocedimenti inclusi (di 
competenza sia della Provincia che di 
Enti esterni, dovendo l'autorizzazione 
unica sostituire tutti gli atti 
autorizzativi). La tempistica subisce 
poi ulteriori modifiche nel momento in
cui si inserisce in procedimenti di 
Valutazione di Impatto Ambientale 
regolati dalla L.R. 9/99 e dal 
D.Lgs.152/06 e D.Lgs. 04/08. I pareri 
degli altri Settori provinciali si tende a 
raccoglierli in sede di conferenza dei 
servizi, se possibile.
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33 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Politiche energetiche, 
Difesa Suolo e 

Protezione Civile

Rilascio di autorizzazioni di 
impianti di produzione di 
energia da fonti 
convenzionali (es: gas 
metano, ecc.) anche in 
assetto cogenerativo

ISTANZA DI PARTE 180
L 9/91-D.Lgs.115/2008-L. 
239/2004-LR 26/2004

I tempi decorrono dalla data di 
ricezione/protocollo della istanza (la 
normativa non prevede la necessità di 
publicazione). Il termine temporale si 
deve rapportare con tutti gli 
endoprocedimenti inclusi (di 
competenza sia della Provincia che di 
Enti esterni, dovendo l'autorizzazione 
unica sostituire tutti gli atti 
autorizzativi). La tempistica subisce 
poi ulteriori modifiche nel momento in
cui si inserisce in procedimenti di 
Valutazione di Impatto Ambientale 
regolati dalla L.R. 9/99 e dal 
D.Lgs.152/06 e D.Lgs. 04/08. I pareri 
degli altri Settori provinciali si tende a 
raccoglierli in sede di conferenza dei 
servizi, se possibile.

34 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione alle
emissioni in atmosfera
(procedura ordinaria)

ISTANZA DI PARTE 120
D.Lgs n. 152/2006, L.R.
n.3/99, L.R. n.5/06

35 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio autorizzazione alle
emissioni in atmosfera
(procedura semplificata)

ISTANZA DI PARTE
45 gg per nuovi 

impianti, 30 gg per 
modifiche

D.Lgs n. 152/2006, L.R.
n.3/99, L.R. n.5/06, DGR
2236/09

36 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Riconoscimento dei requisiti
per lo svolgimento della
attività di tecnico
competente in acustica
ambientale

ISTANZA DI PARTE 45 gg nessuna L.447/95

37 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Rilascio Autorizzazione 
Integrata Ambientale

ISTANZA DI PARTE 150 gg D.Lgs 59/05 – L.R. 21/04 

38 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Valutazione schede tecniche 
aziende soggette (Rischio di 
incidente rilevante)

ISTANZA DI PARTE 120 gg L.R. 26/03 DGR 392/09

39 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio Tecnico 
Ambiente

Procedimento di chiusura 
delle verifiche ispettive 
Sistemi di Gestione della 
Sicurezza delle aziende 
soggette (Rischio di 
incidente rilevante)

ISTANZA DI PARTE 45 gg NESSUNA
avvio dal ricevimento del rapporto 
conclusivo di visita ispettiva - 
LR26/2003 - DGR 392/2009

40 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio di staff

Procedura di Valutazione 
Impatto Ambientale con 
Provincia quale autorità 
competente

ISTANZA DI PARTE 150  D.Lgs n. 152/2006 avvio del procedimento dalla 
pubblicazione  BUR

41 AMBIENTE E 
TERRITORIO Ufficio di staff

Procedura di Scoping con 
Provincia quale autorità 
competente

ISTANZA DI PARTE 60   D.Lgs n. 152/2006

42 AMBIENTE E 
TERRITORIO Ufficio di staff

Procedura di Screening con 
Provincia quale autorità 
competente

ISTANZA DI PARTE 90  D.Lgs n. 152/2006 avvio del procedimento dalla 
pubblicazione  BUR

43 AMBIENTE E 
TERRITORIO

Ufficio di staff

Pareri su procedure 
screening, scoping  e VIA 
con altre Autorità 
competenti

ISTANZA DI PARTE 60 D.Lgs n. 152/2006 avvio del procedimento dalla 
pubblicazione  BUR

44

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali
Iscrizione Elenco Interpreti 
della Lingua Italiana dei 
Segni

Istanza di Parte 60 giorni L.R. 29/1997 dalla richiesta comprensiva 
della verifiche di legge

45

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali

Iscrizione, cancellazione, 
revisione Registro delle 
Associazioni di Promozione 
Sociale

Istanza di Parte 60 giorni L. 383/2000 L.R. n. 34/2002

46

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali

Iscrizione, cancellazione, 
revisione Registro delle 
Organizzazioni di 
volontariato

Istanza di Parte 60 giorni L. 266/1991 e LR 12/2005

47

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali
Iscrizione, cancellazione, 
revisione Albo provinciale 
delle Cooperative Sociali

Istanza di Parte 60 giorni L. 381/1991 L.R. 1402/2001 
L.R.6/1997
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48

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali
Iscrizione Elenco Interpreti 
della Lingua Italiana dei 
Segni

Istanza di Parte 60 giorni L.R. 29/1997

49

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali

Iscrizione, cancellazione, 
revisione Registro delle 
Associazioni di Promozione 
Sociale

Istanza di Parte 60 giorni L. 383/2000 L.R. n. 34/2002

50

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali

Iscrizione, cancellazione, 
revisione Registro delle 
Organizzazioni di 
volontariato

Istanza di Parte 60 giorni L. 266/1991 e LR 12/2005

51

Bilancio, 
Programmazione 
Finanziaria e 
Politiche Sociali

Politiche Sociali
Iscrizione, cancellazione, 
revisione Albo provinciale 
delle Cooperative Sociali

Istanza di Parte 60 giorni L. 381/1991 L.R. 1402/2001 
L.R.6/1997

52 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

emissione atto di avviamento a 
selezione presso le pubbliche 
amministrazioni

Istanza di Parte 20 giorni  L. 56/87 art. 16
D.G.R. 901/04

dalla pubblicazione della graduatoria 
nel Centro per l’impiego

53 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro
Certificazioni connesse allo stato di 
disoccupazione e all'inserimento in 
lista di mobilità

Istanza di Parte 30 giorni 

D.Lgs. 181/00 art.2;
L. 223/91 art. 6;
L. 236/93 art. 4
L. 407/90 art. 8
L. 241/90

dalla richiesta dell’utente  non sono 
previsti termini

54 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro

Stipula delle convenzioni di tirocinio 
formativo e di orientamento da parte 
del Centro per l'impiego, in quanto 
soggetto promotore

Istanza di Parte 10 giorni 
L. 196/97
D.M.  142/98
L. 241/90

 dalla richiesta  modifica dei termini 
precedentemente adottati

55 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro
Accoglimento o rigetto istanza di 
riesame provvedimento approvazione
graduatorie

Istanza di Parte 10 giorni  
L. 56/87 art. 16
D.G.R. 901/04
D.G.P. 352/03

56 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Accoglimento o rigetto riesame 
provvedimento perdita stato di 
disoccupazione

Istanza di Parte
10 giorni delibera di Giunta Regionale n. 

901/04 dalla ricezione dell’istanza

57 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro
Accreditamento al sistema Sare 
"Semplificazione Amministrativa in 
REte"

Istanza di Parte
30 giorni 

L. 608/96 art. 9 bis 
L.R.17/05 art.38
L. 296/06 art. 1 comma 1180 e segg.  
L. 241/90

 dalla presentazione dell’istanza non 
sono previsti termini

58 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Esame congiunto procedura di 
mobilità Istanza di Parte 15 giorni L. 223/91 art. 4

dalla ricezione dell’istanza per meno d
10 lavoratori e 30 giorni per più di 10 
lavoratori 

59 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Esame congiunto procedura di Cassa 
integrazione guadagni straordinaria Istanza di Parte 25 giorni  D.P.R.  218/00 art. 2

dall’istanza; per le imprese fino a 50 
dipendenti 10 giorni

60 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro Approvazione progetti di formazione 
lavoro presentati dalla P.A.

Istanza di Parte 30 giorni 
D.Lgs. 276/03 art. 86
L. 863/84 art. 3
L.R. 17/05 art. 5
L. 241/90 

non sono previsti termini

61 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Convenzioni per l’accoglienza di 
tirocinanti nei servizi per l’impiego Istanza di Parte 30 giorni L. 196/97                                     L. 

241/90
 dalla richiesta non sono previsti 
termini

62 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro
Esito ricorsi gerarchici al Dirigente
avverso provvedimenti dei servizi per
l’impiego 

Istanza di Parte
10 giorni L. 241/90 

D.G.P. 102/01 
dalla richiesta di riesame 

63 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Esame richieste di riesame di 
provvedimenti emessi dai servizi per 
l’impiego

Istanza di Parte
10 giorni L. 241/90 

D.G.P. 102/01 dalla richiesta di riesame 

64 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro Autorizzazione all'esonero parziale Istanza di Parte
120 giorni L. 68/99 art 5

D.M. Ministero del lavoro 357/00
L. 17/05 art.17 
D.G.R. 1872/00

dalla data del ricevimento dell’istanza, 
prorogabili di 30 giorni per eventuale 
supplemento di istruttoria

65 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Autorizzazione alle compensazioni 
territoriale Istanza di Parte 150 giorni 

L. 68/99 art. 5
DPR 333/00 art. 5 
D.G.R. 1872/00

dal ricevimento dell’istanza

66 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro Convenzioni per l’inserimento 
lavorativo dei disabili

Istanza di Parte
60 giorni L. 68/99 artt.11 e 12

D.P.R. 333/00 artt. 7 e 11
L.R. 17/05 art.17
D.G.P. 753/01

dalla presentazione della proposta di 
stipula

67 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Rilascio certificazioni di 
ottemperanza Istanza di Parte 30 giorni L. 68/99 art. 17

L. 241/90
Modifica dei termini precedentemente 
adottati

68 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Iscrizione negli elenchi del 
collocamento obbligatorio Istanza di Parte 30 giorni 

L. 68/99 art. 8 
D.G.R.  901/04 
L. 241/90

  dalla richiesta - Modifica dei termini 
precedentemente adottati

69 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Rilascio certificazioni di iscrizione 
nell’elenco L. 68/99 Istanza di Parte 10 giorni  L.68/99 art. 8

 dalla ricezione dell’istanza   Modifica 
dei termini precedentemente adottati
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70 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro
Graduatorie specifiche richieste 
numeriche Istanza di Parte

80 giorni 
L. 68/99 art.9  
L. 17/05 art.17
L. 241/90 
D.P.R. 246/87
D.G.R. 1965/06
D.G.P. 282/07

dalla pubblicazione della richiesta di 
lavoro

71 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro Emissione atto di avviamento 
nominativo

Istanza di Parte
10 giorni 

L. 68/99 art. 9  
D.P.R. 333/00
L. 17/05 art. 17 
L. 241/90  

 dalla  richiesta del datore di lavoro
 - Modifica dei termini 
precedentemente adottati

72 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Procedimento di incollocabilità 
Invalidi del Lavoro Istanza di Parte

10 giorni DM  137/87                               L. 
241/90 

dalla ricezione dell'istanza
  - non sono previsti termini

73 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Approvazione delle graduatorie per 
non vedenti Istanza di Parte 60 giorni 

L. 113/85                                      L. 
29/94                                      L. 
241/90 

dalla ricezione della richiesta del 
datore di lavoro - non sono previsti 
termini

74 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro
Verifiche disponibilità lavoratori 
“locali” per richieste di nuovi ingress
di lavoratori non comunitari

Istanza di Parte
20 giorni 

D.Lgs. 286/98 (Art. 22)
L. 189/02
D.P.R. 334/04 (Art. 30-quinquies)
D.P.R. 394/99 

dalla ricezione della richiesta

75 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro
Apposizione visto per progetti di 
tirocinio relativi a cittadini stranieri 
residenti all’estero

Istanza di Parte 30 giorni 

D.Lgs. 286/98 (art. 27 lett. F)
L. 189/02
D.P.R. 334/04
D.P.R. 394/99
D.G.R. 1276/2005          L. 241/90

dalla ricezione dell’istanza - non sono 
previsti termini

76 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Stipula delle convenzioni con enti 
pubblici per l'accesso al Sistema 
Informativo SILER

Istanza di Parte 60 gg. 
L. 17/05 art. 38
D.G.R. 662/08 
L. 241/90 

dalla richiesta - non sono previsti 
termini

77 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Lavoro

Accoglimento o rigetto istanza di 
riesame provvedimento di perdita 
dello stato di disoccupazione per 
mancato rispetto del patto di servizio

Istanza di Parte 10 gg. D.Lgs. 181/00
D.G.P. 234/09

Dalla richiesta di riesame

78 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Lavoro

Valutazione delle domande di 
contributo, predisposizione 
graduatorie, allo scadere dei 12/24 
mesi dall'assunzione a Tempo 
Indeterminato liquidazione dei 
contributi - Incentivi alla 
stabilizzazione occupazionale e delle 
iniziative rivolte ai destinatari del 
Programma PARI - 

Istanza di Parte  entro 90 gg. D.G.R. 346/08
L. 241/90

dallo scadere del bando -  liquidazione 
entro 30 gg dalla ricezione del DURC 
non sono previsti termini

79 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione

Liquidazione 80% delle risorse 
regionali per il sostegno 
dell'autonomia delle istituzioni 
scolastiche

Istanza di Parte 90gg. 
L.R. 12/2003 - Delibera di Consiglio 
prov.le degli indirizzi triennali - Piano
di riparto annuale delle risorse 
regionali (deliberazione di G.P.)

Dal recepimento dei progetti di attività
delle istituzioni scolastiche 

80 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione

Liquidazione del saldo delle risorse 
regionali per il sostegno 
dell'autonomia delle istituzioni 
scolastiche

Istanza di Parte 60gg. 
L.R. 12/2003 - Delibera di Consiglio 
prov.le degli indirizzi triennali - Piano
di riparto annuale delle risorse 
regionali con deliberazione di G.P.

Dall'arrivo (entro i termini fissati) di 
tutti i rendiconti dei progetti finanziati 

81 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione
Assegnazione e liquidazione di fondi 
regionali per l'attività corsuale delle 
università della terza età

Istanza di Parte 90gg. 
L.R. 12/2003 - Delibera di Consiglio 
degli indirizzi prov.li triennali - Bando
emesso annualmente con determina 
dirig.le

Dall'arrico delle istanze delle 
Università della terza età (entro i 
termini fissati dal bando)

82 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione

Liquidazione dell'80% dei 
finanziamenti assegnati ai Centri 
Territoriali risorse per l'attività svolta
a sostegno delle scuole nell'anno 
scolastico di riferimento

Istanza di Parte 60gg. 
L.R. 12/2003, accordi territoriali di 
programma, Deliberazione di Giunta 
prov.le di approvazione del progetto 
annuale

Dall'arrivo della comunicazione di 
inizio attività da parte dei Centri 
territoriali

83 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione

Liquidazione del saldo dei 
finanziamenti assegnati ai Centri 
Territoriali risorse per l'attività svolta
a sostegno delle scuole nell'anno 
scolastico di riferimento

Istanza di Parte 60gg. 
L.R. 12/2003, accordi territoriali di 
programma, Deliberazione di Giunta 
prov.le di approvazione del progetto 
annuale

Dall'arrivo della relazione finale e 
rendicontazione dell'attività svolta 
nell'anno scolastico

84 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione
Erogazione risorse regionali ai 
Comuni  per la fornitura gratuita o 
semigratuita di libri di testo scolastici

Istanza di Parte 60gg. L.R. 26/2001 ART. 3

Dalla comunicazione dei Comuni del 
fabbisogno fino al provvedimento di 
erogazione e liquidazione ai Comuni 
delle quote loro spettanti
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85 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Servizio Istruzione

Erogazione di borse di studio - 
Istruttoria generale Istanza di Parte 180 giorni

Legge 62/2000 ART. 9           L.R. 
26/2001 ART. 4               Indirizzi 
triennali A.S. 2007/2008-2009/2010: 
delibera Assemblea Legislativa n. 
136 del 20/12/2007 e delibera di 
Consiglio Provinciale n. 40 del 
22/04/2008

Si tratta dell'istruttoria finalizzata a 
quantificare le risorse che la Regione 
Emilia-Romagna assegnerà e liquiderà 
ad ogni Provincia, sulla base del n. 
delle domande che perverranno. Il 
procedimento viene avviato a 
recepimento delle istanze (entro i 
termini del bando reg.le, in genere a 
fine febbraio)  e termina con il 
provvedimento dirigenziale con cui si 
approva l'elenco delle domande 
ammesse al beneficio. I tempi 
superiori ai 90gg. sono stabiliti dal 
bando regionale, che impone 
l'acquisizione dei dati alunno 
relativi al completamento dell'anno 
scolastico.

86 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione GA/ER - approvazione progetto sul 
territorio provinciale

Istanza di Parte 90 giorni APQ "GECO" Giovani Evoluti e 
Consapevoli

Dal ricevimento dei progetti presentati 
da parte dei Comuni coinvolti e fino 
all'invio in Giunta della proposta di 
deliberazione con cui si approva il 
progetto complessivo

87 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione
GA/ER - liquidazione ai Comuni del 
progetto approvato sul territorio 
provinciale

Istanza di Parte 60 giorni APQ "GECO" Giovani Evoluti e 
Consapevoli

Dalla presentazione dei rendiconti da 
parte dei Comuni

88 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Servizio Istruzione

Riparto e assegnazione risorse reg.li 
per spese d'investimento per 
l'integrazione scolastica di alunni con 
disabilità

Istanza di Parte 90gg. 

L.R. 26/2001 ART. 3 - Indirizzi 
triennali A.S. 2007/2008-2009/2010: 
del. Assemblea Legislativa n. 136 del 
20/12/2007 e delibera di Consiglio 
Provinciale n. 40 del 22/04/2008 - 
Piano annuale con deliberazione di 
Giunta prov.le

Dal recepimento delle richieste 
pervenute da tutte le scuole del  
territorio (scuole primarie, secondarie 
di I° e di II° grado), fino al 
provvedimento del dirigente dove si 
articola la ripartizione delle risorse.

89 Formazione, Lavoro e 
Istruzione Servizio Istruzione

Liquidazione dei contributi di cui al 
piano di riparto delle risorse (spese 
d'investimento)

Istanza di Parte 90gg

L.R. 26/2001 ART. 3 - Indirizzi 
triennali A.S. 2007/2008-2009/2010: 
del. Assemblea Legislativa n. 136 del 
20/12/2007 e delibera di Consiglio 
Provinciale n. 40 del 22/04/2008 - 
Piano annuale con deliberazione di 
Giunta prov.le

Dalla presentazione dei singoli 
rendiconti finali, relativi l'acquisto dei 
sussidi didattici e attrezzature (entro il 
30 novembre)

90 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione

Riparto assegnazione  e liquidazione 
delle risorse reg.li per trasporti 
scolastici: "Diritto allo studio" -
servizi per l’accesso e la frequenza 
(L.R. 26/2001 art.3 comma 1 lett.a)

Istanza di Parte 60 gg.
L.R. 26/2001 ART. 3 - Delibera 
Giunta reg.le di approvazione piano 
annuale

Dal recepimento di tutte le 
comunicazione delle spese dei Comuni
(tenuto conto delle  peculiarità del  
territorio e della popolazione, del 
numero dei km percorsi e degli alunni 
trasportati)

91 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione

Riparto, assegnazione e liquidazione 
70% delle risorse reg.li per progettI 
per la qualificazione e il 
miglioramento delle scuole 
dell'infanzia

Istanza di Parte 90gg. 

Indirizzi triennali e piani attuativi -
(Delibera GR n°2335 del 28/12/2009)
L.R. 26/2001 art. 3 e L.R. 12/2003 
art. 17 comma 2 - Piano annuale 
prov.le approvato con delibera di 
Giunta

Dalla presentazione dei progetti da 
parte delle scuole e dei Comuni

92 Formazione, Lavoro e 
Istruzione

Servizio Istruzione

Riparto, assegnazione e 
liquidazionesaldo delle risorse reg.li 
per progettI per la qualificazione e il 
miglioramento delle scuole 
dell'infanzia

Istanza di Parte 90gg

Indirizzi triennali e piani attuativi -
(Delibera GR n°2335 del 28/12/2009)
L.R. 26/2001 art. 3 e L.R. 12/2003 
art. 17 comma 2 - Piano annuale 
prov.le approvato con delibera di 
Giunta

Dalla presentazione dei singoli 
rendiconti finali 
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93 Lavori Pubblici Nucleo autorizzazioni 
licenze concessioni

Rilascio autorizzazione occupazione 
della sede stradale (chioschi, edicole 
ecc)

Istanza di Parte 90 gioni

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 
n.285
D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495
Regolamento per le concessioni 
licenze autorizzazioni deliberato dal 
Consiglio Provinciale con atto 412 
dell1 ottobre 1973
Direttive per l’applicazione delle 
disposizioni del nuovo codice della 
strada ,....in materia di rilascio di 
concessioni , di autorizzazione e di 
segnaletica sui tratti di strade 
provinciali correnti all’interno dei 
centri abitati  approvate con 
deliberazione della Giunta Provinciale
n.1730 del 9 novembre 1994 e 
successive modificazioni

94 Lavori Pubblici Nucleo autorizzazioni 
licenze concessioni

Rilascio autorizzazione opere 
depositi e cantieri stradali-
installazione della segnaletica di 
cantiere

Istanza di Parte 10 giorni
Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 
n.285
D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495

95 Lavori Pubblici
Nucleo autorizzazioni 
licenze concessioni

Rilascio concessione per accessi e 
diramazioni Istanza di Parte 90 giorni

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 
n.285
D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495
Regolamento per le concessioni 
licenze autorizzazioni deliberato dal 
Consiglio Provinciale con atto 412 
dell1 ottobre 1973
Direttive per l’applicazione delle 
disposizioni del nuovo codice della 
strada ,....in materia di rilascio di 
concessioni , di autorizzazione e di 
segnaletica sui tratti di strade 
provinciali correnti all’interno dei 
centri abitati  approvate con 
deliberazione della Giunta Provinciale
n.1730 del 9 novembre 1994 e 
successive modificazioni

96 Lavori Pubblici
Nucleo autorizzazioni 
licenze concessioni

Rilascio autorizzazione installazione 
cartelli pubblicitari Istanza di Parte

60 giorni

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 
n.285
D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495
Regolamento per le concessioni 
licenze autorizzazioni deliberato dal 
Consiglio Provinciale con atto 412 
dell1 ottobre 1973
Direttive per l’applicazione delle 
disposizioni del nuovo codice della 
strada ,....in materia di rilascio di 
concessioni , di autorizzazione e di 
segnaletica sui tratti di strade 
provinciali correnti all’interno dei 
centri abitati  approvate con 
deliberazione della Giunta Provinciale
n.1730 del 9 novembre 1994 e 
successive modificazioni
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97 Lavori Pubblici
Nucleo autorizzazioni 
licenze concessioni pertinenze delle strade Istanza di Parte 90 giorni

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 
n.285
D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495
Regolamento per le concessioni 
licenze autorizzazioni deliberato dal 
Consiglio Provinciale con atto 412 
dell1 ottobre 1973
Direttive per l’applicazione delle 
disposizioni del nuovo codice della 
strada ,....in materia di rilascio di 
concessioni , di autorizzazione e di 
segnaletica sui tratti di strade 
provinciali correnti all’interno dei 
centri abitati  approvate con 
deliberazione della Giunta Provinciale
n.1730 del 9 novembre 1994 e 
successive modificazioni

98 Lavori Pubblici
Nucleo autorizzazioni 
licenze concessioni

Rilascio autorizzazione 
attraversamenti ed uso della sede 
stradale

Istanza di Parte 90 giorni

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 
n.285
D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495
Regolamento per le concessioni 
licenze autorizzazioni deliberato dal 
Consiglio Provinciale con atto 412 
dell1 ottobre 1973
Direttive per l’applicazione delle 
disposizioni del nuovo codice della 
strada ,....in materia di rilascio di 
concessioni , di autorizzazione e di 
segnaletica sui tratti di strade 
provinciali correnti all’interno dei 
centri abitati  approvate con 
deliberazione della Giunta Provinciale
n.1730 del 9 novembre 1994 e 
successive modificazioni

99 Lavori Pubblici
Nucleo autorizzazioni 
licenze concessioni Fasce di rispetto Istanza di Parte 90 giorni

Decreto Legislativo 30 aprile 1992, 
n.285
D.P.R. 16 dicembre 1992, n.495
Regolamento per le concessioni 
licenze autorizzazioni deliberato dal 
Consiglio Provinciale con atto 412 
dell1 ottobre 1973
Direttive per l’applicazione delle 
disposizioni del nuovo codice della 
strada ,....in materia di rilascio di 
concessioni , di autorizzazione e di 
segnaletica sui tratti di strade 
provinciali correnti all’interno dei 
centri abitati  approvate con 
deliberazione della Giunta Provinciale
n.1730 del 9 novembre 1994 e 
successive modificazioni

100 Lavori Pubblici Segreteria Autorizzazione di subappalto Istanza di Parte 30 giorni Art. 118 Decreto legislativo 12 aprile 
2006 n. 163

101 Lavori Pubblici Segreteria
Proroga del termine di ultimazione 
dei lavori Istanza di Parte 30 giorni D.M. 19 aprile 2000 n. 145 art. 26

102 Lavori Pubblici Segreteria
Provv. Autorizz. gare sportive 
competitive su strada Istanza di Parte  30 giorni Art. 9 decreto legislativo 30 aprile 

1992 n. 285

103 Lavori Pubblici Segreteria
Nulla osta gare sportive competitive 
su strada Istanza di Parte 30 giorni Art. 9 decreto legislativo 30 aprile 

1992 n. 285

104 Lavori Pubblici Segreteria
Ordinanze sospensione circolazione 
per feste, fiere, mostre e altro Istanza di Parte 30 giorni Artt. 5, 6, 7 Decreto legislativo 30 

aprile 1992 n. 285

105 Lavori Pubblici Segreteria
Rilascio nulla osta gare sportive non 
competitive su strada Istanza di Parte 30 giorni R.D. 6 maggio 1940 n. 635

106 Lavori Pubblici Segreteria
Rilascio nulla osta per  ordinanze 
sospensione circolazione per feste, 
fiere, mostre e altro

Istanza di Parte 30 giorni Art. 7 decreto legislativo 30 aprile 
1992 n. 285

107 Lavori Pubblici Segreteria
Richieste di pareri per rilascio provv. 
Nulla osta, ordinanze per gare 
sportive, fiere sagre e altro

Istanza di Parte 30 giorni Art. 9 decreto legislativo 30 aprile 
1992 n. 285
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108 Lavori Pubblici Segreteria concessione in uso temporaneo spazi 
scolastici

Istanza di Parte 15 giorni
Regolamento provinciale  per la 
concessione in uso temporaneo di 
locali scolastici provinciali per attività
e manifestazioni extrascolastiche

109 Lavori Pubblici Segreteria liquidazione fatture e stati 
d'avanzamento lavori

Istanza di Parte 45 giorni
Deliberazione Giunta Provinciale n. 
662 del 30 dicembre 2009 / capitolati 
speciali d’appalto

110 Lavori Pubblici Segreteria Concessione contributi Istanza di Parte 60 giorni
Legge Regionale 21 aprile 1999 n.3
Legge Regionale 22 maggio  1980  
n.39
Legge 11 gennaio 1996 n.23

111 Lavori Pubblici Tecnici
Segreteria

Redazione e Approvazione 
verbale concordamento nuovi 
prezzi

Istanza di Parte 30 giorni D.P.R. 21 dicembre 1999 n. 554 
art. 136

112 Lavori Pubblici Tecnici
Segreteria

Redazione e Approvazione 
perizia di variante e supplettiva

Istanza di Parte 30 giorni Art. 132 Decreto legislativo 12 
aprile 2006 n. 163

113 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione al transito dei veicoli 
e dei trasporti eccezionali Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

114 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito dei veicoli 
e dei trasporti eccezionali di blocchi 
in pietra naturale/prefabbricati 
compositi ed apparecchiature 
industriali per l'edilizia/coils/laminati 
grezzi

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

115 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione al transito dei mezzi 
d'opera Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

116 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione al transito degli 
autoarticolati/autotreni classificati 
mezzi d'opera

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

117 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione al transito per il 
trasporto dei carri ferroviari Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

118 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione al transito degli 
autoveicoli ad uso speciale ed 
autogru

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

119 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito delle 
macchine operatrici di larghezza 
superiore a m. 3,20 o con sbalzo 
anteriore superiore a m. 2.50 dal 
limite anteriore del veicolo

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

120 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito delle 
macchine operatrici di larghezza fino 
a m.3,20 con sbalzo anteriore fino a 
m. 2,50 dal limite anteriore del 
veicolo

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

121 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione dal transito delle 
macchine agricole di larghezza oltre 
a m. 3,20

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

122 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione dal transito delle 
macchine agricole di larghezza fino a 
m. 3,20

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

123 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito delle 
macchine agricole ed operatrici 
sgombraneve di larghezza fino a m. 
3,20

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

124 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione al transito degli 
autocarri con lama sgombraneve 
anteriore di larghezza fino a m. 3,20

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

125 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito dei veicoli 
e dei trasporti eccezionali eccedenti 
solo l'art. 61 del nuovo codice della 
strada

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

126 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito dei veicoli 
e dei trasporti eccezionali con 
prescrizioni macchine operatrici di 
larghezza fino a m.3,20

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

127 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito dei veicoli 
e dei trasporti eccezionali con 
prescrizioni macchine operatrici di 
larghezza superiore  a m.3,20

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

128 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Autorizzazione al transito dei veicoli 
e dei trasporti eccezionali con 
prescrizioni autoveicolo ad uso  
speciale

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

129 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Autorizzazione al transito per 
macchine operatrici agricole di 
larghezza fino a mt. 3,20

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3
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130 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Rinnovo autorizzazione al transito 
dei veicoli e dei trasporti eccezionali 
eccedenti solo l’art.61 del nuovo 
codice della strada

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

131 Lavori Pubblici trasporti eccezionali

Rinnovo autorizzazione al transito 
delle macchine operatrici di larghezza
superiore a m. 3, 20  o con sbalzo 
anteriore superiore a m. 2, 50 dal 
limite anteriore del veicolo e al 
transito delle macchine operatrici di 
larghezza fino a m. 3, 20  con sbalzo 
anteriore fino a m. 2, 50 dal limite 
anteriore del veicolo

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

132 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Rinnovo al transito delle macchine 
agricole di larghezza oltre a m. 3, 20  
e fino a m.3,20

Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

133 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Rinnovo al transito delle macchine 
operatrici sgombraneve Istanza di Parte 10 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

134 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Proroga  dell’autorizzazione al 
transito dei veicoli e dei trasporti 
eccezionali di tipo singolo o multiplo

Istanza di Parte 15 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

135 Lavori Pubblici trasporti eccezionali
Rilascio nulla osta per tipologie 
diverse di autorizzazione al transito Istanza di Parte 5 giorni Legge regionale 21 aprile 1999 n. 3

136 Politiche agricole e 
sviluppo rurale

Dirigente del Settore Elenco provinciale operatori 
agrituristici (iscrizioni – variazioni)

Istanza di Parte 90 giorni L.R. 4 del 31 marzo 2009

Dall'istanza all'atto di iscrizione 
/variazione: l’istruttoria richiede 
valutazioni tecniche, di tipo 
agronomico e catastale, che 
prevedono tra l’altro anche un 
controllo in azienda.

137 Politiche Agricole e 
Sviluppo Rurale

Ufficio Produzioni Iscrizione agli  Albi provinciali dei 
vigneti DOC DOCG ed elenchi  IGT

Istanza di Parte 120 gg Del. G.R. n. 192/2008

dall'istanza all'iscrizione teIematica 
all'albo: per la complessità dei 
controlli e dell'istruttoria e la verifica 
di conformità ai disciplinari   

138 Politiche Agricole e 
Sviluppo Rurale

Ufficio Produzioni 

Programma degli interventi nel 
settore zootecnico - finanziamento 
all'Associazione Provinciale 
Allevatori di Ravenna - 
Approvazione e liquidazione

Istanza di Parte 90 gg bilancio provinciale 
dall'istanza al provvedimento di 
pagamento: istruttoria complessa dei 
controlli sui produttori

143 Politiche Agricole e 
Sviluppo Rurale Ufficio Produzioni 

Variazione o aggiornamento catasto 
vitivinicolo. Istanza di Parte 120 gg.  Reg. CE 1234/2007, Reg. CE 

555/2008 e successive modifiche.

dall' istanza alla trasmissione della 
dichiarazione aggiornata: l'istruttoria 
richiede la visione di diversi 
documenti, nonché la verifica della 
regolarità della superficie oggetto del 
procedimento piuttosto complessa

153 Politiche agricole e 
sviluppo Rurale

Ufficio Produzioni 

Trasferimento dei diritti di 
reimpianto vigneti/comunicazione 
esito istruttorio in riferimento alla 
richiesta di trasferimento diritto

Istanza di Parte 90 gg. 
DELIBERAZIONE 
DELL'ASSEMBLEA 
LEGISLATIVA N. 192 DEL 
21/10/2008

dall'istanza al rilascio del nulla osta al 
trasferimento: verifica della 
documentazione ed istruttoria 
tecnico/amministrativa

155 Politiche agricole e 
sviluppo Rurale

Ufficio Produzioni 

Applicazione della misura della 
riconversione e ristrutturazione dei 
vigneti/ Comunicazione di 
ammissibilità

Istanza di Parte 60 gg. 

Del. G.R.n. 1861/2008 Diagramma di 
flussoapprovato con  atto AGREA n. 
15314 del  26/11/2008 Determine 
AGREA/RER annuali per l'aperura 
del bando e presentazione delle 
domande di saldo, pagamento 
anticipato etc

dall'istanza alla comunicazione di 
ammissibilità: verifica  istruttoria 
tecnico/amministrativa e della 
realizzabilità dell'intervento

156 Politiche agricole e 
sviluppo Rurale Ufficio Produzioni 

Applicazione della misura della 
riconversione e ristrutturazione dei 
vigneti/Comunicazione di svincolo 
fideiussione pagamento anticipato

Istanza di Parte 120 gg. 

Del. G.R.n. 1861/2008 Diagramma di 
flussoapprovato con  atto AGREA n. 
15314 del  26/11/2008 Determine 
AGREA/RER annuali per l'aperura 
del bando e presentazione delle 
domande di saldo, pagamento 
anticipato etc

dall'istanza al provvedimento di 
svincolo della fidejussione

157 Politiche agricole e 
sviluppo Rurale Ufficio Produzioni 

Applicazione della misura della 
riconversione e ristrutturazione dei 
vigneti/Richiesta di restituzione 
contributo e decadenza impegni 
assunti

Istanza di Parte 120 gg. 

Del. G.R.n. 1861/2008 Diagramma di 
flussoapprovato con  atto AGREA n. 
15314 del  26/11/2008 Determine 
AGREA/RER annuali per l'aperura 
del bando e presentazione delle 
domande di saldo, pagamento 
anticipato etc

dall'istanza al provvedimento di 
restituzione
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182 Politiche agricole e 
sviluppo Rurale

Aiuti alle imprese Rilascio certificazioni per IAP Istanza di Parte 90 gg DL 99/04 e successive legge 36

dall' istanza alla certificazione: 
l'istruttoria prevede il sopralluogo in 
campo e l'analisi della documentazione
fiscale complessa

186 Politiche Agricole e 
Sviluppo Rurale CACCIA PESCA

Esami di formazione cacciatori, 
ungulati, tartufai, Istanza di Parte 120 gg Lr.8/94

dall'istanza all'abilitazione (esami 
trimestrali)

188 Politiche Agricole e 
Sviluppo Rurale CACCIA PESCA Sostituzione matricole richiami vivi Istanza di Parte 90 gg Lr.8/94

dall'istanza al rilascio della nuova 
matricola   

189 Politiche Agricole e 
Sviluppo Rurale CACCIA PESCA Pesca dai ponti Istanza di Parte 60gg Lr 11/93

dall'istanza al rilascio 
dell'autorizzazione 

191 Politiche Agricole e 
Sviluppo Rurale CACCIA PESCA Contributi danni da fauna selvatica Istanza di Parte 90 gg L r 8/94

dall'istanza alla communicazione di 
esito negativo

192
Pubbliche Relazioni - 
Polizia Provinciale - 
Trasporti

Trasporti VARIAZIONI GRAN TURISMO Istanza di Parte 45 giorni REQUISITI OGGETTIVI E 
SOGGETTIVI

193 Attività Produttive e 
Politiche Comunitarie

Servizio Commercio e 
offerta turistica
(Romboli)

Rilascio e rinnovo concessioni 
impianti autostradali di distribuzione 
carburanti per uso autotrazione; 
Autorizzazione ristrutturazioni e 
potenziamenti impianti; 

Istanza di Parte
90 giorni 

Art. 170, L.R. 3/99; DL 745/1970; L. 
1034/1970; DPR 1269/71; 
Regolamento provinciale n. 58 del 
15/09/2004

i 90 giorni decorrono dalla domanda 
di concessione completa della 
documentazione

194 Attività Produttive e 
Politiche Comunitarie

Servizio Commercio e 
offerta turistica
(Romboli)

Trasferimento titolarità impianto 
autostradali di distribuzione 
carburanti per uso autotrazione

Istanza di Parte 60 giorni
Art. 170, L.R. 3/99; DL 745/1970; L. 
1034/1970; DPR 1269/71; 
Regolamento provinciale n. 58 del 
15/09/2004

i 60 giorni decorrono dalla richiesta di 
collaudo

195 Attività Produttive e 
Politiche Comunitarie

Servizio Commercio e 
offerta turistica
(Romboli)

Autorizzazione apertura agenzia di 
viaggio e turismo  e variazioni

Istanza di Parte 90  giorni L.R. 7/2003 e ss. Mm.

196 Attività Produttive e 
Politiche Comunitarie

Servizio Commercio e 
offerta turistica
(Romboli)

Direttori Tecnici di Agenzie di 
Viaggio
Riconoscimento requisiti ai sensi del 
D.Lgs. 392/91

Istanza di Parte 30 giorni D.Lgs. 23/11/1991, n. 392

Domanda di riconoscimento esrcizio 
attività di Direttore Tecnico di 
Agenzia di viaggio e iscrizione 
nell'elenco della provincioa con 
comunicazione scritta

197 Attività Produttive e 
Politiche Comunitarie

Servizio Commercio e 
offerta turistica
(Romboli)

Rilascio e rinnovo tesserino 
personale di riconoscimento Guida 
Turistica

Istanza di Parte gg. 7 L.R. 4/2000 e ss. Mm.

198 Attività Produttive e 
Politiche Comunitarie

Servizio Commercio e 
offerta turistica
(Romboli)

Rilascio e rinnovo tesserino 
personale di riconoscimento 
Accompagnatore Turistico

Istanza di Parte gg. 7 L.R. 4/2000 e ss. Mm.

199 Attività Produttive e 
Politiche Comunitarie

Servizio Commercio e 
offerta turistica
(Romboli)

Rilascio e rinnovo tesserino 
personale di riconoscimento Guida 
Ambientale Escursionistica

Istanza di Parte gg. 7 L.R. 4/2000 e ss. Mm.

200
TUTTI I SETTORI 
SECONDO 
COMPETENZA

SECONDO 
INDIVIDUAZIONE 

INTERNA

Liquidazione quota associativa 
annuale alle società/Enti partecipati

Istanza di Parte 60 giorni Statuti e convenzioni
Dal ricevimento della richiesta e 

convocazione dell'assemblea previa 
informativa alla Giunta Provinciale

201
TUTTI I SETTORI 
SECONDO 
COMPETENZA

SECONDO 
INDIVIDUAZIONE 

INTERNA
Liquidazione Istanza di Parte 90 giorni T.U.E.L., Regolamento 

Contabilità
dal ricevimento del documento 
contabile/fattura

202
TUTTI I SETTORI 
SECONDO 
COMPETENZA

SECONDO 
INDIVIDUAZIONE 
INTERNA

concessione o non concessione
di contributi e benefici
economici a terzi

Istanza di Parte 90 giorni

Regolamento provinciale per la 
concessione di finanziamenti e 
benefici economici a persone ed 
enti pubblici e privati, adottato in 
esecuzione della legge n. 241/90 -
Atto d'indirizzo

dalla ricezione della domanda


