
Tempi medi di erogazione Procedimenti d'ufficio - Anno 2015

N° SETTORE

UNITÀ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
DURATA NORMATA / TEMPI DI 

CONCLUSIONE PREVISTI
TEMPI MEDI EROGAZIONE SERVIZIO

1 Affari Generali Ufficio Legale Costituzione / Azione in giudizio termini di legge 15 gg

2 Affari Generali Organi Istituzionali Aggiornamento anagrafe amministratori in via telematica 5 giorni a norma di legge

3 Affari Generali Organi Istituzionali Designazione consigliere/a di parità effettivo/a e/o supplente 180 giorni a norma di legge

4 Affari Generali Organi Istituzionali
Perfezionamento delle attività finalizzate all'insediamento del 

Consiglio Provinciale
10 giorni a norma di legge

5 Affari Generali Organi Istituzionali Perfezionamento nomine Assessori 30 giorni a norma di legge

6 Affari Generali Organi Istituzionali
Perfezionamento degli atti istitutivi delle Commissioni Consiliari 

permanenti
20 giorni a norma di legge

7 Affari Generali Organi Istituzionali Comunicazione al primo Consiglio dopo l'istituzione prima seduta successiva a norma di legge

8 Affari Generali Organi Istituzionali

Comunicazione a Regione, Presedenza del Consiglio dei Ministri e 

Ministero AA.EE. della autorizzazione a Presidente e Amministratori 

di recarsi all'estero

tempo reale 

e comunque entro 7 giorni
a norma di legge

9 Affari Generali Organi Istituzionali Provvedimento di assegnazione fondi destinati ai gruppi consiliari  tempo reale   a norma di legge

10 Affari Generali Organi Istituzionali Provvedimento di erogazione dei fondi destinati ai gruppi consiliari 10 giorni a norma di legge

11 Affari Generali Segretario Accertamento e riscossione diritti di segreteria 90 giorni a norma di legge

12 Affari Generali Segretario Provvedimento di versamento quote diritti di segreteria 30 giorni a norma di legge

13 Affari Generali Segretario
Attestazione versamento all'Agenzia Autonoma Albo Segretari 

Provinciali dei diritti di segreteria annuali
30 giorni a norma di legge

14 Affari Generali Segretario Controllo di regolarità amministrativa in fase successiva Semestrale a norma di legge

15 Affari Generali Segretario
Invio Referto del Presidente della Provincia alla Sezione Regionale di 

Controllo della Corte dei Conti
Semestrale a norma di legge

16 Affari Generali Segreteria
Redazione modulistica Delibere di concessione, non concessione e 

revoca contributi
40 giorni a norma di legge

17 Affari Generali Segreteria
Redazione modulistica Provvedimenti di erogazione, revoca e revoca 

parziale di contributi
40 giorni a norma di legge

18 Affari Generali Segreteria Revisione modulistica in uso 30 giorni a norma di legge

19 Affari Generali Segreteria
Aggiornamento banca dati dei contributi concessi, non concessi, 

revocati
3 giorni a norma di legge

20 Affari Generali Segreteria

Comunicazione alla Conferenza dei Capigruppo della deliberazione 

di proposta di concessione di contributi di importo pari o superiore a 

€ 10.000

5 giorni a norma di legge

21 Affari Generali Segreteria
Pubblicazione sul sito istituzionale del riepilogo dei contributi 

concessi nell'anno precedente
30 giorni a norma di legge

22 Affari Generali Segreteria
Invio al Consiglio Provinciale del riepilogo dei contributi concessi 

nell'anno precedente
5 giorni a norma di legge
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23 Affari Generali Segreteria Pubblicazione Albo dei Beneficiari di provvidenze economiche 30 giorni a norma di legge

24 Affari Generali Segreteria

Aggiornamento tabella compensi rappresentanti della Provincia di 

Ravenna nei Consigli di Amministrazione delle società partecipate e 

pubblicazione sul sito istituzionale

30 giorni a norma di legge

25 Affari Generali Segreteria

Inserimento dati relativi alla partecipazione in consorzi e società sul 

sito della Presidenza del Consiglio dei Ministri - Dipartimento della 

Funzione Pubblica www.consoc.it

60 giorni a norma di legge

26 Affari Generali Segreteria

Anagrafe delle prestazioni (PerlaPA): pubblicazione dati sul sito 

istituzionale della Provincia dell'elenco degli  incarichi conferiti a 

soggetti esterni

semestrale a norma di legge

27 Affari Generali Segreteria

Raccolta, predisposizione e trasmissione degli atti di spesa superiori 

a € 5.000 alla competente Sezione Regionale della Corte dei Conti 

per il controllo successivo di gestione.

trimestrale a norma di legge

28 Affari Generali Segreteria

Perfezionamento delle proposte dei provvedimenti del Presidente 

della Provincia di nomina di rappresentanti presso enti, aziende e 

istituzioni

30 giorni a norma di legge

29 Affari Generali Segreteria

Perfezionamento delle proposte dei provvedimenti del Presidente 

della Provincia di attribuzione delle funzioni di Responsabile di 

Settore/Servizio in assenza od impedimento del dirigente titolare

10 giorni a norma di legge

30 Affari Generali Segreteria
Invio alle Segretarie di Commissioni delle proposte di Deliberazioni 

del Consiglio Provinciale
2 giorni a norma di legge

31 Affari Generali Segreteria Predisposizione ed invio OdG Consiglio Provinciale 5 giorni a norma di legge

32 Affari Generali Segreteria
Perfezionamento delle deliberazioni approvate dal Consiglio 

Provinciale
30 giorni a norma di legge

33 Affari Generali Segreteria Invio interrogazioni con risposta scritta per istruttoria 3 giorni a norma di legge

34 Affari Generali Segreteria Trasmissione risposta scritta ai Capigruppo 3 giorni a norma di legge

35 Affari Generali Segreteria Predisposizione ed invio OdG Giunta Provinciale 1 giorno a norma di legge

36 Affari Generali Segreteria
Perfezionamento delle deliberazione approvate dalla Giunta 

Provinciale
30 giorni a norma di legge

37 Affari Generali Segreteria
Trasmissione in elenco ai Capigruppo delle deliberazioni adottate 

dalla Giunta Provinciale
1 giorno a norma di legge

38 Affari Generali Segreteria Pubblicazione delle deliberazioni provinciali di Consiglio e Giunta 3 giorni a norma di legge

39 Affari Generali Segreteria

Invio elenco settimanale ai capigruppo dei Provvedimenti dei 

Dirigenti, del Presidente della Provincia e del Presidente del 

Consiglio

1 giorno a norma di legge

40 Affari Generali Segreteria Raccolta Deliberazioni e Provvedimenti 180 giorni a norma di legge

41 Affari Generali Segreteria Anagrafe dei Regolamenti 30 giorni a norma di legge

42 Affari Generali Segreteria Procedimenti Disciplinari personale dipendente 60 gg a norma di legge
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43 Affari Generali Segreteria Procedimenti Disciplinari personale con qualifica dirigenziale 120 gg a norma di legge

44 Affari Generali Segreteria Procedura in econiomia sotto i 40.000,00 Euro 60 giorni a norma di legge

45 Ambiente e Territorio
 Politiche Energetiche e 

Sicurezza del Territorio

Piani di emergenza provinciali di protezione civile (varie tipologie di 

rischio) e successivi aggiornamenti

Del. Cons. Prov.le - La legge non detta 

tempi  
a norma di legge

46 Ambiente e Territorio
Politiche Energetiche e 

Sicurezza del Territorio

Piani di emergenza esterni per gli stabilimenti a rischio di incidente 

rilevante (RIR) art.6 D.Lgs.334/99 e smi

Del. Cons. Prov.le - La legge non detta 

tempi  
a norma di legge

47 Ambiente e Territorio Territorio Determinazione dei Valori agricoli medi

Trasmissione determina a RER entro 31 

gennaio per successiva pubblicazione 

sul BUR

annuale

48 Ambiente e Territorio Territorio Varianti a PTCP vigente o a piani settoriali ambientali

Del. Cons. Prov.le - La legge non detta 

tempi per la Provincia ma per gli Enti che 

si devono esprimere sulla variante 

a norma di legge

49 Ambiente e Territorio Territorio Accordi territoriali

Delib. G.P. entro 90 gg da invio proposta 

condivisa (la norma non detta tempi 

precisi)

45

50 Ambiente e Territorio
Valutazioni e 

Autorizzazioni Ambientali

Individuazione acque di balneazione per la stagione balneare 

successiva

90 giorni - Deliberazione di Giunta 

Provinciale
a norma di legge

51 Ambiente e Territorio
Valutazioni e 

Autorizzazioni Ambientali
Individuazione soggetto responsabilie potenziale contaminazione

90 giorni - Provvedimento del Dirigente 

(la norma non fissa termini)
a norma di legge

52 Ambiente e Territorio
Valutazioni e 

Autorizzazioni Ambientali
Diffide per inosservanza normativa/autorizzazione ambientale

90 giorni - Provvedimento del Dirigente 

(la norma non fissa termini)
a norma di legge

53 Ambiente e Territorio
Valutazioni e 

Autorizzazioni Ambientali

Chiusura verifiche ispettive Sistemi di Gestione della Sicurezza 

aziende soggette Rischio Incidente Rilevante (RIR)

45 giorni - Provvedimento del Dirigente 

(la norma non fissa termini)
a norma di legge

54
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Partecipazione alla Commissione per la formazione e la 

conservazione del ruolo conducente Taxi, noleggio con conducente 

con autovetture o natente

Firma verbale della Commissione Firma verbale della Commissione

55
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Vigilanza amministrativa autoscuole 90 gg. 63 gg.

56
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Vigilanza amministrativa studi di consulenza 90 gg. 63 gg.

57
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Vigilanza amministrativa scuole nautiche 90 gg. 63 gg.

58
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Verifica requisiti previsti da D.Lgs. N. 395/2000 60 gg. a norma di legge

59
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Gestione commissione d'esame autotrasporto merci e viaggiatori 30 gg. da approvazione verbale 25 gg. da approvazione verbale
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60
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Gestione commissione consultiva autotrasporto 30 gg. 25 gg. da approvazione verbale

61
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Adempimenti previsti da Circolare Ministero dei Trasporti n. 1/2009 60 gg. a norma di legge

62
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Gestione commissione consultiva provinciale per l'esame dei 

Regolamenti Comunali Taxi e auto NCC
60 gg. a norma di legge

63
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Gestione commissione d'esame per il conferimento dell'abilitazione 

alla professione di Insegnante di teoria e/o Istruttori di guida di 

autoscuola

30 gg. da approvazione verbale 25 gg. da approvazione verbale

64
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Gestione commissione d'esame attività di consulenza dei mezzi di 

trasporto
30 gg. da approvazione verbale 25 gg. da approvazione verbale

65
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Pagamento contributi a società partecipate (Es. AmbRa S.r.l.) 30 gg. 25 gg.

66
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Accordo di Programma e progetti inerenti il TPL - Convenzione con 

AmbRa S.r.l.
60 gg. 45 gg.

67
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Esami per il conferimento dell'abilitazione alla professione di 

Insegnante di teoria e/o Istruttori di guida di autoscuola
120 gg. 90 gg.

68
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Esami per esercizio attività di consulenza 120 gg. a norma di legge

69
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Esami per abilitazione accesso alla professione trasporto merci e 

viaggiatori
120 gg. 90 gg.

70
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Bando per programmazione numerica studi di consulenza 90 gg. 65 gg.

71
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Vigilanza autotrasporto 90 gg. a norma di legge

72
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti

Attività in relazione a sanzioni in materia di trasporto in conseguenza 

a vigilanza o su segnalazione
60 gg. a norma di legge

73
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Attività sanzionatoria in materia di trasporto 30 gg. a norma di legge

74
Attività Produttive e Politiche 

Comunitarie
Trasporti Società partecipate 30 gg. 18 gg.

75
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione priorità programmatiche pluriennali per la formazione 

professionale e i servizi per l'impiego
30 giorni a norma di legge

76
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione priorità programmatiche annuali e criteri di valutazione 

dei progetti di formazione professionale
30 giorni 11 gg

77
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione e pubblicizzazione inviti per la chiamata dei progetti  

IeFP (assolvimento obbligo formativo nella formazione professionale) 
30 giorni 1 g

78
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione e pubblicizzazione inviti per la chiamata delle proposte 

degli enti di formazione ai fini della costituzione del catalogo voucher 

provinciale 

30 giorni a norma di legge

79
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione e pubblicizzazione avvisi pubblici di chiamata dei 

progetti di formazione professionale
30 giorni 18 gg



Tempi medi di erogazione Procedimenti d'ufficio - Anno 2015

N° SETTORE

UNITÀ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
DURATA NORMATA / TEMPI DI 

CONCLUSIONE PREVISTI
TEMPI MEDI EROGAZIONE SERVIZIO

80
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione e pubblicizzazione catalogo provinciale dei corsi di 

formazione professionale ad accesso individuale, tramite 

l'attribuzione di voucher (assegni formativi)

30 giorni a norma di legge

81
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione e pubblicizzazione avvisi pubblici rivolti alle persone 

per la richiesta di assegni formativi (voucher)
30 giorni a norma di legge

82
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Nomina nucleo di valutazione dei progetti di formazione professionale 

e delle richieste di assegni formativi (voucher)
30 giorni 1 g

83
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione e pubblicizzazione graduatorie dei progetti di 

formazione professionale ammessi e non ammessi a contributo
120 giorni 12 gg

84
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione e pubblicizzazione graduatorie delle domande di 

voucher ammesse e non ammesse a contributo
30 giorni a norma di legge

85
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione convenzioni riguardanti il personale degli enti di 

formazione professionale comandato presso la Provincia
30 giorni a norma di legge

86
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione modifiche fisiche e/o finanziarie ai progetti di 

formazione professionale
30 giorni a norma di legge

87
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Revoca totale o parziale di progetti di formazione professionale a 

seguito di gravi irregolarità riscontrate attraverso controlli in loco o 

d'uffico 

30 giorni a norma di legge

88
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Controllo di conformità amministrativa sul 100% dei progetti di 

formazione professionale approvati e finanziati

Silenzio assenso/dichiarazione 

dell'interessato (*)
5 g

89
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Controlli in loco, a campione, sulla correttezza dell'esecuzione delle 

attività e sulla corrispondenza della documentazione inviata 

Silenzio assenso/dichiarazione 

dell'interessato (*)
1 g

90
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Regolarizzazione pagamenti in c/sospeso delle richieste di rimborso 

effettuati dal tesoriere provinciale attraverso il sistema informativo 

formazione della regione emilia-romagna (sif-er)

30 giorni 28 g

91
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Formazione professionale

Approvazione rendiconti definitivi delle attività di formazione 

professionale e di sostegno all'inserimento lavorativo, e disimpegno 

eventuali economie

60 giorni 50 gg

92
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Lavoro

Comunicazione esiti accertamenti d’Ufficio sulle dichiarazioni 

sostitutive rese dai cittadini ai Servizi per l'impiego
60 giorni 50 giorni

93
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Lavoro Provvedimento di perdita dello stato disoccupazione 30 giorni

  20 giorni

nota: non inseriti e mai avviati,  perchè sospesi 

per indicazione regionale,  i provvedimenti dei 

mesi di ottobre novembre dicembre causa more 

interpretative del  d.lgs 150/2015. Non ancora 

avviato ma prossimo il provvedimento del mese 

di settembre (dal 1 al 23 settembre)

94
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Lavoro Emissione atto di avviamento numerico 90 giorni  / 100 giorni 85 gg
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95
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Lavoro

Perdita dello stato di disoccupazione per mancato rispetto del patto 

di servizio
30 giorni

  20 giorni

nota: non inseriti e mai avviati,  perchè sospesi 

per indicazione regionale,  i provvedimenti dei 

mesi di ottobre novembre dicembre causa more 

interpretative del  d.lgs 150/2015 Non ancora 

avviato ma prossimo il provvedimento del mese 

di settembre (dal 1 al 23 settembre)

96
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Lavoro

Stipula convenzioni con i CTP per i corsi di lingua italiana per gli 

stranieri utenti dei CPI
 60 giorni //

97
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali
Lavoro

Aggiornamento elenco dei beneficiari del collocamento obbligatorio 

con conseguente provvedimento di cancellazione dei non aventi più 

diritto all'iscrizione

15 giorni 10 gg

98
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione del piano di ripartizione delle risorse regionali alle 

scuole del territorio provinciale ai sensi della LR 12/03 artt. 21-25 - 

Valorizzazione dell'autonomia scolastica e qualificazione dell'offerta 

formativa.

90 giorni
a norma di legge

99
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Pubblicazione bando per la presentazione delle richieste di contributo 

da parte delle università della terza età, ai sensi della L.R. 12/03 art. 

43

90 giorni
a norma di legge

100
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Relazione finale annuale alla Regione sull'andamento e 

l'articolazione dei contributi concessi attraverso la L.R. 12/03 per la 

"Valorizzazione dell'autonomia scolastica e qualificazione dell'offerta 

formativa"

termini di legge a norma di legge

101
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Relazione finale annuale alla Regione sull'andamento e 

l'articolazione dei contributi concessi attraverso la L.R. 12/03 per 

l'attività delle Università per la terza età

termini di legge a norma di legge

102
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Trasmissione alla Regione del fabbisogno dei Comuni per la fornitura 

gratuita e semigratuita  dei libri di testo 
termini di legge

entro scadenza indicata nella normativa di 

riferimento

103
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Erogazione ai Comuni delle risorse regionali per la fornitura gratuita e 

semigratuita  dei libri di testo 
60 giorni 35 gg

104
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Provvedimento di approvazione del bando provinciale per 

l'erogazione del contributo delle borse di studio 
30 giorni 1 g

105
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Trasmissione alla Regione del 1° monitoraggio relativo alle domande 

di borsa di studio pervenute 
termini di legge

entro scadenza indicata nella normativa di 

riferimento

106
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Trasmissione alla Regione del 2° monitoraggio relativo alle domande 

di borsa di studio pervenute 
termini di legge

entro scadenza indicata nella normativa di 

riferimento

107
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Controllo formale  sulle dichiarazione rese dai beneficiari per la 

concessione della borsa di studio (campione) 
120 giorni 55 gg

108
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Trasmissione alla Regione del campione di Dichiarazione Sostitutitva 

Unica da sottoporre  a controllo sostanziale
termini di legge

entro scadenza indicata nella normativa di 

riferimento

109
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Provvedimento di chiusura del controllo sostanziale delle borse di 

studio
60 giorni 11 gg
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110
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Relazione finale alla Regione sull'esito del controllo formale e 

sostanziale sulle borse di studio
90 giorni 4 gg

111
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Provvedimento di restituzione alla Regione di eventuali residui delle 

risorse assegnate per le borse di studio
60 giorni

DATO ATTO che, ai fini della conclusione del 

presente procedimento, il termine stabilito per 

la conclusione del procedimento, come indicato 

nel preambolo, non è stato rispettato poichè è 

pervenuta comunicazione che il Dirigente 

dell'Unione dei Comuni della Bassa Romagna, 

tutore di n. due domande, era impossibilitato 

alla riscossione per gravi motivi di salute. 

Pertanto si è ritenuto opportuno riemettere un 

nuovo mandato in  data 13/01/2015 che è stato 

riscosso il 27/02/2015. Dopo tale data si è 

quindi potuto procedere alla restituzione dei 

fondi;

112
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Indirizzi triennali degli interventi in materia di "Diritto 

allo studio e all'apprendimento per tutta la vita" ai sensi della L.R. 

26/01- art.8 

90 giorni

113
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Programma Provinciale annuale  in materia di "Diritto 

allo studio e all'apprendimento per tutta la vita" ai sensi della L.R. 

26/01- art.8

90 giorni 12 gg

114
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Indirizzi annuali  per "Interventi di qualificazione e 

miglioramento delle scuole dell'infanzia del sistema nazionale di 

istruzione (attuazione della L.R. 26/01 e L.R. 12/03)"
90 giorni 52 gg

115
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Programma Provinciale annuale per "Interventi di 

qualificazione e miglioramento delle scuole dell'infanzia del sistema 

nazionale di istruzione (attuazione della L.R. 26/01 e L.R. 12/03)"

90 giorni 58 gg

116
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Relazione finale annuale alla Regione sull'andamento e 

l'articolazione dei contributi erogati attreaverso la L.R. 26/01
termini di legge

entro scadenza indicata nella normativa di 

riferimento

117
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Piano provinciale dell'offerta formativa di istruzione e IeFp e 

organizzazione della rete scolastica
entro il 30 novembre

entro scadenza indicata nella normativa di 

riferimento

118
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili
Parere Nucleo Tecnico Provinciale

invio alla Regione del parere entro 

termine indicato dalla Regione o, 

mancanza, entro 60 giorni dal 

ricevimento dell'elenco delle richieste da 

valutare

a norma di legge

119
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Istruttoria per la presentazione di Progetti in materia di politiche 

giovanili Accordo GECO, ConCittadini, bandi UPI ecc.)
termini di legge a norma di legge

120
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Istruzione e Politiche 

Giovanili

liquidazione contributi relativi a Progetti in materia di politiche 

giovanili Accordo GECO, ConCittadini, bandi UPI ecc.)
termini di legge 48 gg 
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121
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore
Piano provinciale immigrazione 365 giorni 365 giorni

122
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Approvazione indirizzi triennali per l'estensione e la qualificazione dei 

servizi educativi per i bambini in età 0-3 anni (triennali)
180 giorni a norma di legge

123
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Approvazione Piano delle risorse per la gestione dei nidi d'infanzia e 

servizi integrativi
365 giorni 120 gg

124
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Approvazione Piano delle risorse per la qualificazione dei nidi 

d’infanzia e servizi integrativi:formazione degli operatori, 

coordinamento pedagogico sovracomunale, servizi sperimentali.

365 giorni 180 gg

125
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Liquidazione contributi per la gestione  dei nidi d’infanzia e servizi 

integrativi
180 giorni 180 gg

126
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Liquidazione contributi per interventi in conto capitale dei nidi 

d'infanzia e servizi integrativi
180 giorni 180 gg

127
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Verifica e controllo sulle attività delle Organizzazioni di Volontariato e 

Associazioni di Promozione Sociale iscritte ai Registri Provinciali
90 giorni 90 giorni

128
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore
Piano Provinciale Associazionismo 2015 365 giorni 365 giorni 

129
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Gestione della Commissione tecnica per il parere sull’autorizzazione 

al funzionamento
30 giorni a norma di legge

130
Formazione, Lavoro, 

Istruzione e Politiche Sociali

Politiche Sociali e 

Sanitarie, Terzo Settore

Comunicazione annuale inerente l'obbligo per l'aggiornamento delle 

Cooperative Sociali tipo B 
30 giorni 30 gg

131 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
Approvazione verbale concordamento nuovi prezzi 30 giorni 20 giorni

132 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
Approvazione perizia di variante e suppletiva 30 giorni 20 giorni

133 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
Approvazione accordo bonario 180 giorni a norma di legge

134 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
Svincolo della cauzione 90 giorni 60 giorni

135 Lavori Pubblici Viabilità
Redazione per presentazione piano triennale dei Lavori Pubblici ed 

elenco annuale
60 giorni 30 giorni

136 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
Lavori d'urgenza e di somma urgenza 30 giorni 20 giorni

137 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate

Approvazione certificato di collaudo / certificato di regolare 

esecuzione
30 giorni 20 giorni

138 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate

Risoluzione del contratto per grave inadempimento, grave irregolarità 

e grave ritardo
30 giorni 20 giorni

139 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Procedura in economia sotto i 40.000,00 euro per l'affidamento di 

lavori, servizi e forniture
40 giorni 30 giorni

140 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Procedura in economia  -  procedura negoziata sopra i 40.000,00 

euro
90 giorni 60 giorni
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141 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare
Procedura aperta sotto soglia prezzo più basso 150 giorni a norma di legge

142 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Procedura aperta sotto soglia offerta economicamente più 

vantaggiosa
200 giorni 60 giorni

143 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Procedura aperta sopra soglia offerta economicamente più 

vantaggiosa
300 giorni a norma di legge

144 Lavori Pubblici
Segreteria Settore

Ufficio Gare

Procedura ristretta sopra soglia offerta economicamente più 

vantaggiosa senza anomalia
400 giorni a norma di legge

145 Lavori Pubblici Espropri Disposizioni sulla redazione del progetto (procedimento d'ufficio)
Autorizzazione all'accesso nell'altrui

proprietà
6 mesi

146 Lavori Pubblici Espropri
La fase della sottoposizione del bene al vincolo preordinato 

all'esproprio e/o all'asservimento

Atti di

apposizione del vincolo espropriativo e/o 

asservimento

a norma di legge

147 Lavori Pubblici Espropri La fase della dichiarazione di pubblica utilità
Atti da cui deriva la dichiarazione di 

pubblica utilità
a norma di legge

148 Lavori Pubblici Espropri
La fase di emanazione del decreto di esproprio e/o servitù e/o 

occupazione temporanea

Decreto di esproprio e/o servitù e/o 

occupazione temporanea
6 mesi

149 Lavori Pubblici Espropri
Procedura negoziata di affidamento contratti pubblici di forniture e 

servizi   (affidamento incarichi di frazionamento)
Affidamento incarico 90 giorni

150 Lavori Pubblici Espropri
Accorpamento al demanio stradale e/o

accertamenti ipo-catastali (procedimento d'ufficio)
30/60 giorni 30 giorni

151 Lavori Pubblici Espropri Pagamento/deposito indennità 30 giorni 20 giorni

152
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca tenuta albi ed elenchi figure venatorie 90 giorni 90

153
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca convenzione e rapporti con altri Enti in materia di funghi 180 giorni 180

154
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca nomina e modifica della commissione ittica 90 giorni 90 giorni

155
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca

programma di intervento annuale in materia di pesca nelle acque 

interne
60 giorni       60 giorni

156
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca istituzione zone di tutela della fauna ittica 30 giorni 20 giorni

157
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca ripopolamenti integrativi di pesca 120 giorni 120 giorni

158
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca realizzazione piani finalizzati - spese di investimento Da 1 a 5 anni da 12 a 60 mesi

159
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca individuazione corpi idrici in cui e' consentita la pesca professionale 60 giorni 60 giorni

160
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca autorizzazione alla cattura in deroga di specie ittiche 15 giorni 15 giorni

161
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Caccia e pesca predisposizione e approvazione piani di controllo specie opportunista 60 gg. 60 giorni
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162
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale

Controlli e valorizzazione 

del territorio

cancellazione dall'elenco provinciale degli operatori di fattoria 

didattica
tempestiva con provvedimento espresso 0

163
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale

Controlli e valorizzazione 

del territorio
fattorie aperte - ammissibilità manifestazione regionale termini di legge 90 giorni

164
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Valorizzazione del territorio revoca dall'elenco regionale degli operatori agrituristici

90 gg (periodo proposto da sottoporre a 

verifica del responsabile del 

procedimento). 

La conclusione del procedimento avviene 

con l'adozione di un provvedimento

2

165
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale

Controlli e valorizzazione 

del territorio

controlli a campione sulle autocertificazioni di avvenuto impegno e 

richiesta carburante agevolato in agricoltura
90 giorni 180 giorni

166
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Valorizzazione del territorio

Decadenza, revoca della concessione, esclusioni e restituzione delle 

somme indebitamente percepitedelle domande relative ai controlli 

delegati da AGREA

entro 90 giorni dalla comunicazione di 

avvio procedimentale
90

167
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Valorizzazione del territorio

Esito analisi di campioni e revisione di primo e secondo livello delle 

Ditte sottoposte ai controlli delegati dalla Regione Emilia-Romagna

entro 90 giorni dalla comunicazione di 

avvio procedimentale
90

168
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Valorizzazione del territorio Sanzioni per abbattimento e trasferimento olivi non autorizzati

90 giorni dalla data di contestazione della 

violazione
0

169
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Valorizzazione del territorio

Sanzioni

amministrative ai sensi

della L. 898 del 23

dicembre 1986 e s.m.i.

relative a P.R.S.R.

2000/2006 e Reg. (CE)

1698/05, PSR

2007/2013 e Reg. (CE)

1257/99, P.S.R.

2014/2020 , Reg. (UE)

n. 65/2011, Reg.

Entro 90gg.

Decorrenti dalla

data del Verbale di

accertamento

90

170
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Valorizzazione del territorio

Sanzioni

Condizionalità sulle

Misure 112, 121 e 411

azione 3 del P.S.R.

2007/2013

Entro 90 gg. dalla

comunicazione di

avvio

procedimentale

0

171
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Produzioni quote latte - sanzioni ai produttori

90 gg. dall'accertamento così stabilito da 

legge
80

172
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Produzioni

quote latte - controlli in corso e fine periodo su produttori, primi 

acquirenti e trasportatori

180 gg dal ricevimento elenco dalla 

regione
180
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173
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Produzioni

procedimenti sanzionatori accertamento, contestazione, notifica 

sanzione

Regola generale: 90 gg 

dall'accertamento per i residenti in Italia 

e 360 gg. per i residenti all'estero; Per 

sanzioni ex L.898/1986: 180 gg. 

dall'accertamento per i residenti in Italia 

e 360 gg. per i residenti all'estero

59

174
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale
Produzioni viticoltura - allineamento schedario viticolo per validazione 120 giorni 55

175
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale

Programma di Sviluppo 

Rurale

determinazioni di

recuperi, decadenze e

revoche a seguito di

istruttoria d'ufficio,

comunicazione di altre

amministrazioni

pubbliche o privati

cittadini

180 gg dal ricevimento segnalazione 

dalla

regione 

particolare complessità del

procedimento con eventuale

necessità di recepimento pareri

126,28

176
Politiche Agricole e Sviluppo 

Rurale

Programma di Sviluppo 

Rurale

controlli in loco,

procedimenti

sanzionatori, accertamento,

contestazione,

notifica sanzione

90 gg

dall'accertamento

per i residenti in

Italia e 360 gg. per

i residenti

all'estero; Per sanzioni ex

L.898/1986: 180

gg.

dall'accertamento

per i residenti in

Italia e 360 gg. per

i residenti

90

177
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Provveditorato ed 

Economato

Invio avvisi di gara (soprasoglia) per pubblicazione sui

quotidiani (2 regionali e 2 nazionali)
20 gg a norma di legge

178
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Provveditorato ed 

Economato

Inoltro del registro di repertorio dei contratti in forma pubblica

amministrativa e scritture private autenticate all'Agenzia delle

Entrate

120 gg a norma di legge

179
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Provveditorato ed 

Economato

Invio telematico degli estremi dei contratti d'appalto (scritture

private semplici) all'agenzia delle entrate centrale
365 gg a norma di legge

180
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Provveditorato ed 

Economato
Aggiornamento scadenzario contratti pubbl/privati su intranet 3 gg a norma di legge

181
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Provveditorato ed 

Economato

Invio dati relativi ai bandi di gara e inoltro bando integrale al

SITAR per pubblicazione
2 gg a norma di legge

182
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Gestione flussi 

documentali e beni culturali
Liquidazione dei finanziamenti regionali per i progetti obiettivo 60 giorni a norma di legge
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183
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Gestione flussi 

documentali e beni culturali

Liquidazione dei finanziamenti, provenienti da Fondazioni ed Enti 

esterni, per progetti di interesse culturale
60 giorni a norma di legge

184
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

ODA (ordine diretto di acquisto) su MEPA (mercato elettronico della 

pubblica amministrazione) - contratto per adesione
30 giorni a norma di legge

185
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza
acquisto di beni/servizi in economia per importi inferiori a 40.000 euro 60 giorni a norma di legge

186
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

acquisto di beni/servizi in economia per importi compresi tra 40.000 e 

200.000 euro (cottimo fiduciario)
180 giorni a norma di legge

187
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

provvedimento di liquidazione contributi dovuti a Autorità per la 

Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per gare 

importo pari o superiore 40.000 euro

15 giorni a norma di legge

188
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza
interventi di riordino e inventariazione 120 giorni a norma di legge

189
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

trasferimento / affidamento a terzi di archivi correnti o di deposito o 

storico (inclusi archivi informatici)
120 giorni a norma di legge

190
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

Invio proposta di Delibera per

l'approvazione del Piano Provinciale Musei, Biblioteche, Archivi

120 giorni

e comunque approvazione del Piano 

entro il termine indicato dalla Regione

a norma di legge

191
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

Erogazione ACCONTO del contributo ad enti, istituzioni, fondazioni 

ed associazioni convenzionati, partecipati o riconosciuti in 

esecuzione dei piani bibliotecario, archivistico e museale

120 giorni a norma di legge

192
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

Erogazione SALDO del contributo ad enti, istituzioni, fondazioni ed 

associazioni convenzionati, partecipati o riconosciuti in esecuzione 

dei piani bibliotecario, archivistico e museale

90 giorni a norma di legge

193
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

Rendicontazione alla Regione Emilia Romagna dei contributi 

regionali dei piani bibliotecario e archivistico o per altri progetti 

regionali

180 giorni a norma di legge

194
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza

Erogazione di finanziamenti provinciali approvati nel piano a favore di 

biblioteche e archivi storici
180 giorni a norma di legge

195
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza
Liquidazione quota associativa annuale a Società/Enti partecipati 60 giorni a norma di legge

196
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza
Provvedimenti attributivi di vantaggi economicii 90 giorni a norma di legge

197
Risorse Finanziarie, Umane e 

Reti

Sistemi Informativi e Reti 

della conoscenza
Liquidazione 60 giorni a norma di legge


